Stellenausschreibung m . z Zittau

Das MVZ Zittau in Tragerschaft der MVZ Lobau GmbH sucht zum nachstmdoglichen Zeitpunkt

eine Sprechstundenhilfe (m/w/d)

Wir bieten

— Teilzeit mit 30 Wochenstunden

— einen befristeten Arbeitsvertrag als Krankheitsvertretung, vorerst langstens bis
31.12.2026

— Vergitung gem. interner Regularien

— Arbeitsorte: Zittau, bei Bedarf Olbersdorf, Ebersbach und Lébau

Ihre Aufgaben

— Patientenbezogene Administration

Erhebung der erforderlichen Patientendaten
Organisation und Nachbereitung der Sprechstunden
Assistenz bei den Untersuchungen und Behandlungen
—  Abrechnung der Leistungen nach EBM und GOA
Medizinische Dokumentation

Pflege der medizinischen Instrumente

Sie bringen mit

abgeschlossene Berufsausbildung zur examinierten Pflegefachkraft (m/w/d),
Kinderkrankenschwester, zum Medizinischen Fachangestellten (m/w/d) oder Arzthelfer
(m/w/d)

freundliches und serviceorientiertes, sicheres und verbindliches Auftreten
Erfahrungen im Umgang mit Kindern wiinschenswert

gute PC-Kenntnisse

hohe Belastbarkeit und Flexibilitat

Teamfdhigkeit

— strukturiertes Organisationsvermdégen

— Kommunikationsfreude

Ihre aussagefahige Bewerbung richten Sie bitte an
Managementgesellschaft Gesundheitszentrum des Landkreises Gorlitz mbH

Abteilung Personal
Gorlitzer Str. 8
02763 Zittau oder im PDF-Format an: personal@mg-Ig.de

Ihre uns Ubermittelten personlichen Daten werden bis zum Abschluss des
Auswahlverfahrens gemaf geltender Datenschutzbestimmungen aufbewa

anschlieend vernichtet. Eine Bewerbung per E-Mail wird moglicherweise i
unverschlisselter Form Ubertragen.




